Alur Tugas AKhir/Skripsi

Mahasiswa

Dosen Penasehat
Akademik

Mahasiswa

Mahasiswa, Calon
Pembimbing Skripsi,
Dosen Penguji,
Mahasiswa Pengamat

Mahasiswa, Pembimbing
Skripsi, Dosen Penguiji,
Mahasiswa Pengamat

Recording

Menginputkan Tugas Akhir/Skripsi
Dalam KRS Melalui SIAM

y
Menyetujui Tugas Akhir/Skripsi
Dalam KRS Melalui SIADO Dan
Menandatangani KRS Cetak

4

Mengajukan Topik Tugas
Akhir/Skripsi

Melakukan Seminar Proposal
Tugas Akhir/Skripsi

Melakukan Seminar Hasil
Tugas Akhir/Skripsi

4

Menginput Nilai Tugas Akhir/
Skripsi Melalui SIAKAD

Selesai

KRS Cetak

Lembar Evaluasi Topik
Tugas Akhir/Skripsi

Proposal Tugas Akhir/Skripsi, Lembar Revisi
Ter-Acc, Penilaian Seminar Proposal Tugas
Akhir/Skripsi

Laporan Tugas Akhir/Skripsi, Lembar Saran Ter-
Acc, Penilaian Seminar Hasil Tugas Akhir/Skripsi,
Penilaian Pembimbing, Surat Keterangan Anti
Plagiasi, Artikel Jurnal Dan Link URL, Surat Puas.

KHS




Alur Pengajuan Usulan To

ik Tugas Akhir/SKkripsi

Mahasiswa

Mahasiswa

Mahasiswa

Mahasiswa

Mahasiswa

Bakal Calon Dosen
Pembimbing (Max 2
Calon)

Mahasiswa

Properta

Properta, Kompartemen

Kompartemen

Properta

Properta

Pimpinan Departemen/PS va

Pimpinan Departemen/PS

Recording

Recording

Mahasiswa Dan Calon
Dosen Pembimbing

Mahasiswa

Mahasiswa

Mahasiswa

Properta

Mahasiswa

Properta

Calon Dosen Pembimbing

Properta

Properta

Menentukan Topik

Apakah Topik Butuh
Perusahaan?

Ya

v

Mengajukan Proposal Topik
Ke Perusahaan

udah Memiliki Penerimaan Dari
Perusahaan?

Tidak

Menandai Topiknya Sebagai
Kategori KasusX

4

Menyusun Usulan Topik

Memiliki Preferensi Dosen?

Ya

v

Menemui Dosen Yang Memiliki
Minat/keahlian Sesuai Topik

v

Menandatangani Pernyataan
Kesediaan Membimbing

4

Mengumpulkan Usulan Topik Ke
Properta

v

Merekapitulasi Usulan Topik

v

Melakukan Rapat Evaluasi Topik

v

Memberikan Catatan Evaluasi
Dan Tanda Tangan

v

Mengupdate Form Rekapitulasi
Evaluasi Topik

Py

an Form Rekapitulasi Evaluasi
Topik Ke Pimpinan Departemen/

pc
r:

Menetapkan Calon Dosen
Pembimbing

Menyerahkan Form Usulan Topik
Dan Form Rekapitulasi Evaluasi
Topik Ke Recording

Menyerahkan Asli Form Usulan
Topik Ke Mahasiswa Dan
Menyimpan Salinannya

Menyimpan Asli Form Rekapitulasi
Evaluasi Topik Dan Menyerahkan

Copynya Ke Properta

Apakah KasusX

Ya

v

Tidak

Melakukan Pembimbingan

v

Mengajukan Proposal Topik
Ke Perusahaan

Sudah Memiliki Penerimaan Dari
Perusahaan?

Ya

Apakah Ganti Topik?

Ya

v

Menghapus Tanda KasusX

Tidak

Ya

v

Menyerahkan Surat Penerimaan
Ke Properta

A
Menyiapkan Lembar Permohonan
Tugas Akhir/Skripsi Dan
Mengedarkan Ke Mahasiswa

Menandatangani Lembar
Permohonan Tugas Akhir/Skripsi
Dan Mengembalikan Ke Properta

Mengedarkan Lembar
Permohonan Tugas Akhir/Skripsi
Ke Calon Dosen Pembimbing

Menandatangani Lembar
Permohonan Tugas Akhir/Skripsi
Dan Mengembalikan Ke Properta

Menyerahkan Copy Lembar
Permohonan Tugas Akhir/Skripsi
Ke Recording

Menyerahkan Asli Lembar
Permohonan Tugas Akhir/Skripsi
Ke Mahasiswa

Selesai

Surat Pengantar Ke Perusahaan,
Proposal Ke Perusahaan, Surat
Penerimaan Dari Perusahaan

Form Usulan Topik

Form Usulan Topik
(terisi)

Form Rekapitulasi
Evaluasi Topik

\_/\

Form Usulan Topik; Form
Rekapitulasi Evaluasi Topik

Form Usulan Topik
(dilengkapi Catatan)

Form Rekapitulasi
Evaluasi Topik

\_/\

Form Usulan Topik; Form
Rekapitulasi Evaluasi Topik

\—/\

Form Usulan Topik; Form
Rekapitulasi Evaluasi Topik

\—/\

Form Usulan Topik; Form
Rekapitulasi Evaluasi Topik

\—/\

Form Usulan Topik

\—/\

Form Rekapitulasi
Evaluasi Topik

Surat Pengantar Ke Perusahaan,
Proposal Ke Perusahaan, Surat
Penerimaan Dari Perusahaan

Surat Penerimaan Dari
Perusahaan

Lembar Permohonan Tugas
Akhir/Skripsi
\-/\

Lembar Permohonan Tugas
Akhir/Skripsi
\-/\

Lembar Permohonan Tugas
Akhir/Skripsi



Alur Seminar Proposal Tugas Akhir/Skripsi

: Outline Proposal
. Menyusun Proposal Tugas Akhir/ .
Mahasiswa Skripsi < Tugas Akhir
v -
Mahasiswa, Calon Melakukan Pembimbingan Tugas Kartu Ke;ndali_ Tl.JgaS
Pembimbing Skripsi Akhir/Skripsi Akhir/Skripsi
\-/\

alon Pembimbing Skripsi Setuju?

Ya

v

Calon Pembimbing Skripsi Menandatangani Persetujuan | Proposal nge_is Akhir/
9 P Proposal Tugas Akhir/Skripsi Skripsi

Mendaftar Seminar Proposal

Mahasiswa Tugas Akhir/Skripsi
. Mendata Peserta Seminar For‘m Daftar Calon Peserta
0 Proposal Tugas Akhir/Skripsi Seminar Proposal Dan Dosen

Penguji Seminar Proposal

Menyerahkan Form Daftar Calon
Properta Peserta Seminar Proposal Ke
Pimpinan Departemen/PS

Form Daftar Calon Peserta
Seminar Proposal Dan Dosen
Penguji Seminar Proposal

Menentukan Dosen Penguiji

Pimpinan Departemen/PS Seminar Proposal

Menyerahkan Form Daftar Calon
Pimpinan Departemen/PS Peserta Seminar Proposal Ke
Recording

Mengumumkan Daftar Peserta
Recording Dan Dosen Penguji Seminar
Proposal

) Mengonfirmasi Jadwal Seminar Proposal Kepada

Mahasiswa Calon Pembimbing Skripsi, Dosen Penguji, Dan

Mahasiswa Pengamat Dan Menginfokannya Ke
Recording

Melengkapi Data Jadwal Seminar Daftar Calon Peserta Dan Dosen
Recording Pada Form Daftar Calon Peserta Penguiji Seminar Proposal
Seminar Proposal
. Membuat Undangan Seminar Undangan Seminar
Rekording Proposal Proposal

Pimoi D PS Menandatangani Undangan Undanggm Seminar .
impinan Departemen Seminar Proposal Proposal Ditandatangani

Recordin Memproses Penerbitan Surat Surat Tugasposen
9 Dosen Tugas Penguiji Penguji

Mengumumkan Dan Menyebarkan
Rekording Undangan Seminar Proposal Dan
Surat Tugas Dosen Penguiji

Mengundang Rekan Mahasiswa
(minimal 10) Sebagai Pengamat

v

Melaksanakan Seminar

Mahasiswa

Proposal, Lembar Saran, Lembar
Penilaian Seminar Proposal, Berita

Mahasiswa, Calon Pembimbing
Skripsi, Dosen Penguiji,

Mahasiswa Pengamat Proposal Acara, Daftar Hadir, Kartu Kegiatan
Dosen Penguii Menyerahkan Berita Acara Ke Berita Acara
Properta
\-/\
- Menyerahkan Hasil Penilaian Dan Lembar Penilaian
Dosen Penguj Lembar Saran Ke Recording

Mengarsipkan Hasil Penilaian Dan Lembar Rekapitulasi Nilai
Recording Merekapitulasi Di Lembar Rekapitulasi Tugas Akhir/Skripsi
Penilaian Skripsi

Mengarsipkan Lembar Saran Dan Lembar Saran
Menyerahkan Aslinya Ke Mahasiswa

Hasil Evaluasi = Ada Revisi?

Ya

v
Kartu Kendali Tugas
Mahasiswa Mengerjakan Revisi Proposal 4 Akhir/Skripsi

v

Mengajukan Revisi Proposal Ke
Calon Pembimbing Skripsi

Calon Pembimbing Skripsi Setuju?

Ya

v

: ; Lembar Saran Yang Sudah Di-Acc
N L Menandatangani Persetujuan
Calon Pembimbing Skripsi R;qevisi I < Calon Pembimbing Skripsi
Mengulang Seminar?

Tidak

Recording

oy

Mahasiswa

Mengumpulkan Revisi Proposal Proposal Yang Sudah Direvisi,
Mahasiswa Dan Lembar Saran Ter-Acc Ke Lembar Saran Yang Sudah Di-Acc
Recording

Memproses Penerbitan Surat Surat Tugas Dosen
Recording Dosen Tugas Dosen Pembimbing
Pembimbing

Menyerahkan Asli Surat Tugas Dosen
Recording Pembimbing Ke Mahasiswa Dan
Menyimpan Salinannya

Menyerahkan Asli Surat Tugas Dosen
Mahasiswa Pembimbing Ke Dosen Pembimbing Dan
Menyimpan Salinannya

¢

Memasukkan Data Mahasiswa Data Skripsi Di
Recording Mulai Tugas Akhir/skripsi Di SIAKAD
SIAKAD




Alur Seminar Hasil Tugas Akhir/Skripsi

Mahasiswa

Mahasiswa, Pembimbing
Skripsi

Mahasiswa, Pembimbing
Skripsi

Pembimbing Skripsi

Mahasiswa

Properta

Properta

Pimpinan Departemen/PS

Pimpinan Departemen/PS

Recording

Recording

Mahasiswa

Recording

Mahasiswa

Recording

Recording

Pimpinan Departemen/PS

Recording

Recording

Mahasiswa

Mahasiswa, Pembimbing

Skripsi, Dosen Penguiji,

Mahasiswa Pengamat

Dosen Penguiji

Dosen Penguji

Recording

Recording

Menyusun Laporan Tugas Akhir/
d Skripsi «

v

Melakukan Pembimbingan Skripsi
Tugas Akhir/Skripsi

Pembimbing Skripsi Setuju?
Ya

v

Mengecek Tingkat Plagiasi <

Plagiasi <= 20%
Ya

v

Menandatangani Persetujuan
Laporan Tugas Akhir/Skripsi

v

Mengajukan Seminar Hasil Tugas
Akhir/Skripsi

v

Mendata Peserta Seminar Hasil
Tugas Akhir/Skripsi

v

Menyerahkan Form Daftar Calon Peserta
Seminar Hasil Dan Dosen Penguji
Seminar Hasil Ke Pimpinan Departemen/
PS

v

Menentukan Dosen Penguji

Seminar Hasil

Menyampaikan Form Daftar Calon
Peserta Seminar Hasil Dan Dosen Penguji
Seminar Hasil Ke Recording

Ya

v

Memproses Penerbitan Surat
Tugas Dosen Pembimbing

Menyerahkan Asli Surat Tugas Dosen
Pembimbing Ke Mahasiswa Dan
Menyimpan Salinannya

Menyerahkan Asli Surat Tugas Dosen
Pembimbing Ke Pembimbing Skripsi Dan
Menyimpan Salinannya

Mengumumkan Daftar Peserta
Dan Dosen Penguji Seminar Hasil

Mengonfirmasi Jadwal Seminar Hasil
Kepada Pembimbing Skripsi, Dosen
Penguji, Dan Mahasiswa Pengamat

Melengkapi Data Jadwal Di Form
Daftar Calon Peserta Seminar
Hasil

v

Membuat Undangan Seminar
Hasil

v

Menandatangani Undangan
Seminar Hasil

v

Memproses Penerbitan Surat
Tugas Dosen Penguji

v

Mengumumkan Dan Menyebarkan
Undangan Seminar Hasil

v

Mengundang Rekan Mahasiswa
(minimal 10) Sebagai Pengamat

v

Melaksanakan Seminar Hasil

v

Menyerahkan Berita Acara Ke
Properta

v

Menyerahkan Hasil Penilaian Dan
Lembar Saran Ke Recording

Mengarsipkan Hasil Penilaian Dan
Merekapitulasi Di Lembar Rekapitulasi
Penilaian Skripsi

Mengarsipkan Lembar Saran Dan
Menyerahkan Aslinya Ke Mahasiswa

Hasil Evaluasi = Ada Perbaikan?

Ya

v

Mahasiswa

Mahasiswa

Pembimbing Skripsi

Mahasiswa

Mahasiswa

> Mengerjakan Revisi Skripsi <

v

Mengajukan Revisi Skripsi Ke
Pembimbing Skripsi

Pembimbing Skripsi Setuju?

Ya

v

Menandatangani Persetujuan

>

Revisi

Mengulang Seminar?

Tidak

Mengajukan Uji Plagiasi

Plagiasi <= 20%

Ya

Mengumpulkan Revisi Laporan
Tugas Akhir/Skripsi Dan Lembar
Saran Ter-Acc Ke Recording

Mahasiswa

Mahasiswa, Pembimbing
Skripsi

Pembimbing Skripsi

Mahasiswa

Redaksi Jurnal

Redaksi Jurnal

Mahasiswa

Pembimbing Skripsi

Pembimbing Skripsi

Recording

Properta

Mahasiswa

Recording

> Menyusun Artikel Jurnal <

v

Melakukan Pembimbing Skripsian
Artikel Jurnal

Pembimbing Skripsi Setuju?

Ya

v

Menandatangani Surat
Keterangan Persetujuan Publikasi

v

Mengumpulkan Artikel Jurnal Ke
Redaksi Jurnal

v

Memproses Dan Memeriksa
Artikel Jurnal

Ya

Mengunggah Artikel Jurnal Ke
Website Jurnal Dan Memberikan
URL Ke Mahasiswa

Menyerahkan Copy Surat Keterangan
Bebas Plagiasi Dan Link URL Jurnal Ke
Pembimbing Skripsi

Memberikan Penilaian Pada Form
Nilai Pembimbing Skripsi

v

Menyerahkan Form Nilai
Pembimbing Skripsi Ke Recording

Merekapitulasi Nilai Skripsi Dan
Menyampaikan Nilai Akhir Ke
Properta

Menerbitkan Surat Puas Dan
Menyerahkan Ke Mahasiswa

Menyimpan Asli Surat Puas Dan
Menyerahkan Salinan Ke Pembimbing
Skripsi Dan Recording

Memasukkan Data Selesai Skripsi
Di SIAKAD

Outline Laporan
Tugas Akhir
-

Kartu Kendali Tugas
Akhir/Skripsi
\-/\

Hasil Cek Plagiasi

Laporan Tugas Akhir/
Skripsi

Daftar Calon Peserta Dan
Dosen Penguji Seminar Hasil

Daftar Calon Peserta Dan
Dosen Penguji Seminar Hasil

Surat Tugas Dosen
Pembimbing

Daftar Calon Peserta Dan
Dosen Penguji Seminar Hasil

Undangan Seminar
Hasil

\_/\

Undangan Seminar
Hasil Ditandatangani

\_/\

Surat Tugas Dosen
Penguiji

Laporan Akhir, Lembar Saran,
Lembar Penilaian, Berita Acara,
Daftar Hadir, Kartu Kegiatan

Berita Acara

|

Lembar Penilaian

Lembar Rekapitulasi Nilai
Tugas Akhir/Skripsi

|

Kartu Kendali Tugas
Akhir/Skripsi

Lembar Saran Yang Sudah
Di-Acc Pembimbing Skripsi

Surat Keterangan Anti
Plagiasi

Laporan Tugas Akhir/
Skripsi, Lembar Saran

|

Artikel Jurnal

|

Surat Keterangan
Persetujuan Publikasi

!

Form Nilai
Pembimbing Skripsian
\-/\

Rekapitulasi Nilai
Tugas Akhir/skripsi

Surat Puas

\/—\

Data Skripsi Di
SIAKAD
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